Word užduotis

1. Uždėti slaptažodį dokumento atidarymui.

2. Dokumente turi būti du puslapiai: pirmo orientacija – Landscape, antro – Portrait.

3. Puslapių antraštėje (Header) – studento vardas, pavardė, grupė, data ir laikas. Puslapių paraštėje (Footer) – puslapio numeris.
4. Pakeisti visų puslapio paraščių (Margins) dydį į 1,5cm.
5. Dokumente turi būti bent 5 skyriai, kurių kiekvienas turi turėti bent po 2 poskyrius. Skyriai ir poskyriai turi būti nurodyti turinyje pirmo puslapio pradžioje (turinys generuojamas automatiškai).
6. Tekstas pirmame puslapyje išdėstytas dviem stulpeliais.
7. Dokumente panaudoti:

· bent 5 skirtingus šriftus;

· bent 3 skirtingus teksto dydžius;

· bent 3 skirtingas teksto spalvas;

· bent 3 skirtingas teksto fono spalvas (tik kelių žodžių, ne viso puslapio);

· teksto pabraukimą;

· teksto perbraukimą;

· viršutinį indeksą (Superscript) ir apatinį indeksą (Subscript);

· visus 4 teksto lygiavimo būdus;

· teksto išretinimą (5pt);

· teksto sutankinimą (2pt);

· teksto eilučių išretinimą (1,5 eilutės);
· teksto numeravimą (Numbering);
8. Vienai pastraipai uždėti rėmelį (Border) ir pakeisti fono spalvą (Shading).

9. Sukurti lentelę:
	
	

	
	
	

	
	
	


Pakeisti bent dviejų ląstelių spalvą. Panaudoti teksto užrašymą iš viršaus į apačią ir iš apačios į viršų. Panaudoti bent 3 skirtingus teksto lygiavimus.
10. Panaudoti AutoShapes, WordArt ir paveiksliukus.
11. Panaudoti teksto komentarus (Comment).

12. Panaudoti teksto pakeitimų sekimą (Track Changes).
13. Dokumentą išsaugoti Word Document ir Web Page formatais.












